

PORZĄDEK 
walnego zebrania sprawozdawczo-wyborczego OSP
1) Otwarcie zebrania.

2) Wybór przewodniczącego zebrania, protokolanta oraz komisji uchwał i wniosków.

3) Przyjęcie porządku zebrania.
4) Sprawozdanie z działalności za ………….r.
5) Sprawozdanie finansowe za ……………...r.

6) Sprawozdanie komisji rewizyjnej za ………………..r.

7) Przedstawienie projektu planu działalności i planu finansowego na rok bieżący.

8) Dyskusja merytoryczna nad sprawozdaniami.
9) Absolutorium dla zarządu OSP za okres sprawozdawczy.

10) Wybory:

a) Zarządu OSP,
b) Komisji Rewizyjnej OSP,
Przerwa w zebraniu, ukonstytuowanie się Zarządu OSP i Komisji Rewizyjnej OSP.

Po przewie dalszy ciąg wyborów:

c) Delegatów na Zjazd Oddziału Gminnego (równorzędnego) ZOSP RP,
d) Przedstawicieli do Zarządu Oddziału Gminnego (równorzędnego) ZOSP RP,
11) Wystąpienia zaproszonych gości.

12) Wolne wnioski.

13) Podjęcie uchwał, przyjęcie planów i wniosków do realizacji.

14) Zakończenie zebrania.

Scenariusz
walnego zebrania sprawozdawczo-wyborczego OSP 
w …….…………….…………………
w dniu  ……….  2016  roku
1. Zebranie otwiera Prezes ustępującego zarządu OSP:
1.1. Prezes prosi wszystkich o powstanie i podaje komendę: „Sztandar OSP ….. …………………..na salę obrad wprowadzić”,

Poczet sztandarowy wchodzi na salę obrad i ustawia się w wyznaczonym miejscu obok stojaka na sztandar.

1.2. Następnie zostaje odegrany hymn Związku OSP RP „RYCERZE FLORIANA”

Po odegraniu i wysłuchaniu hymnu poczet sztandarowy umieszcza sztandar w stojaku na sztandar i zajmuje miejsca siedzące na sali obrad.

1.3. Prezes podaje główne cele walnego zebrania i Wita zaproszonych gości 
w osobach:

- ……………………………………………………
-…………………………………………………….
-…………………………………………………….
1.4. Następnie Prezes proponuje wybór przewodniczącego i protokólanta zebrania:
Na przewodniczącego zebrania proponuję – dh …………………………………. ( czy druh wyraża zgodę i prosi o przegłosowanie) na protokólanta proponuję – dh ………………………….(czy druh wyraża zgodę i prosi o przegłosowanie). 
2. Przewodniczący zebrania dziękuje za wybór i zapewnia, że obrady prowadzić będzie sprawnie zgodnie ze Statutem OSP i porządkiem zebrania, prosi 
również Druhów strażaków o dyscyplinę organizacyjną w tym zakresie;
3. Przewodniczący przedstawia projekt porządku zebrania i poddaje pod głosowanie;
4. Przewodniczący zebrania w imieniu ustępującego zarządu OSP proponuje powołanie Komisji zebrania:

a) Komisja mandatowa:

1.…………………………………..
                                

2……………………………………
                                

3……………………………………
b) Komisja wyborcza    

1……………………………………

                                

2……………………………………
                                

3……………………………………
c) Komisja uchwał i wniosków 
1…………………………………

                                         
2…………………………………
                                         
3…………………………………
d) Komisja skrutacyjna   

1…………………………………

                                

2…………………………………

                                

3…………………………………
UWAGA ! Komisję skrutacyjną można powołać później, gdy zajdzie okoliczność głosowań w trybie tajnym.
       Zaproponowane składy komisji należy przegłosować, a następnie wybrane komisje poprosić o ukonstytuowanie się i rozpoczęcie pracy.

5. Odznaczenia i wyróżnienia zasłużonych członków OSP (wg komunikatu odznaczeń, który przedstawi Druh……………………………….)  
6. Przewodniczący zebrania prosi Prezesa ustępującego zarządu dh………………... ……………………. o złożenie sprawozdania z działalności OSP za ……. rok.
7. Zanim przejedzie się do kolejnego punktu zebrania Przewodniczący zebrania prosi Przewodniczącego komisji mandatowej o złożenie sprawozdania w sprawie ważności obrad. 
(Po przedstawieniu protokołu komisji – dziękuje Przewodniczącemu i stwierdza – czy frekwencja na zebraniu pozwala na podejmowanie prawomocnych decyzji)
8. Kontynuując realizację porządku zebrania Przewodniczący zebrania prosi Skarbnika dh………………… o złożenie sprawozdania finansowego za ……. rok.
9. Przewodniczący zebrania prosi przewodniczącego Komisji Rewizyjnej dh…………………………… o przedstawienie sprawozdania z działalności komisji.
(UWAGA! -  bez stawiania wniosku o udzielenie absolutorium).

10. Przewodniczący zebrania prosi Prezesa ustępującego Zarządu o przedstawienie projektu planu działalności i planu finansowego na rok ……..
11. Następuje dyskusja merytoryczna nad sprawozdaniami, (jeżeli nie ma chętnych do dyskusji to:)
12.  Przewodniczący zebrania prosi Przewodniczącego Komisji Rewizyjnej 
o postawienie wniosku o udzielenie lub nie udzielenie absolutorium dla zarządu. 

(Dziękuje i poddaje pod głosowanie przedstawiony wniosek).

13. Przewodniczący zebrania informuje, że przechodzi do II części zebrania 
tzn. do wyborów i przypomina, że zgodnie z obowiązującym Statutem OSP sposób wyborów (jawny lub tajny) ustala Walne Zebranie w drodze jawnego głosowania.
Ogłasza:

 „Kto z uprawnionych do głosowania jest za głosowaniem jawnym, proszę o podniesienie ręki” (głosy liczy przewodniczący), kto się wstrzymał, a kto jest przeciw.
W przypadku wyborów tajnych należy powołać bezwzględnie komisję skrutacyjną.
14. Przewodniczący zebrania zwraca się do przewodniczącego Komisji Wyborczej o przedstawienie kandydatów (proponowanych przez ustępujący zarząd) do objęcia funkcji w nowym Zarządzie w liczbie zaproponowanej przez ustępujący Zarząd:
( prowadzący pyta zgromadzonych o inne propozycje, jeżeli nie ma, to zamyka listę i pyta kandydatów „Czy wyrażają zgodę na kandydowanie do Zarządu OSP”, jeżeli tak to poddaje pod głosowanie przez uprawnionych do głosowania:

- „Kto jest za przyjęciem listy kandydatów do Zarządu OSP proszę 
o podniesienie ręki” - liczy głosy. Kto się wstrzymał, a kto jest przeciw.)
lub, jeżeli będzie więcej kandydatur niż liczba przewidziana statutem, głosowanie następuje na każdego zgłoszonego kandydata oddzielnie 
(w skład Zarządu wchodzą osoby z największą liczbą głosów)
- „Kto jest za kandydaturą dh ……………………….proszę o podniesienie ręki”

 - liczy głosy. Kto się wstrzymał, a kto jest przeciw. 
15.   Przewodniczący zebrania prosi przewodniczącego Komisji Wyborczej 
o przedstawienie kandydatów (proponowanych przez ustępujący zarząd) do Komisji Rewizyjnej na nową 5 letnią kadencję 2016-2020
(prowadzący pyta zgromadzonych o inne propozycje, jeżeli nie ma, to zamyka listę i:

Pyta kandydatów „Czy wyrażają zgodę na kandydowanie do Komisji Rewizyjnej OSP”, jeżeli tak to poddaje pod głosowanie przez uprawnionych do głosowania:

„Kto jest za przyjęciem przedstawionych kandydatów, kto się wstrzymał, a kto przeciw.”)
16.  Przewodniczący zebrania ogłasza przerwę i prosi nowo wybrany zarząd 
o udanie się do wyznaczonej sali ……………………..celem ukonstytuowania się, a komisję rewizyjną do sali ………………….…także celem ukonstytuowania się.
(Przewodniczący obrad można poprosić gości zebrania – przedstawicieli władz Związku OSP RP - o poprowadzenie pierwszych posiedzeń Zarządu OSP 
i Komisji Rewizyjnej).



PO PRZERWIE
17.  Przewodniczący zebrania ogłasza składy Zarządu OSP………………… i Komisji Rewizyjnej OSP………………...
18.  Przewodniczący zebrania prosi Przewodniczącego Komisji Wyborczej 
o przedstawienie propozycji kandydatów w liczbie zgodnej z Uchwałą Zarządu Oddziału Miejskiego/Gminnego Związku OSP RP na: 
18.1. delegatów (w liczbie………) na Zjazd Oddziału Miejskiego/Gminnego Związku OSP RP: 
(prowadzący pyta zgromadzonych o inne propozycje, jeżeli nie ma, to zamyka listę i:

Pyta kandydatów „czy wyrażają zgodę”, jeżeli tak to poddaje pod głosowanie przez uprawnionych do głosowania:

„Kto jest za przyjęciem przedstawionych kandydatów na delegatów, kto się wstrzymał, a kto przeciw.)
18.2. przedstawicieli (w liczbie……) do składu Zarządu Oddziału Miejskiego/ Gminnego Związku OSP:
(prowadzący pyta zgromadzonych o inne propozycje, jeżeli nie ma, to zamyka listę i:

Pyta kandydatów „czy wyrażają zgodę”, jeżeli tak to poddaje pod głosowanie przez uprawnionych do głosowania:

„Kto jest za przyjęciem przedstawionych kandydatów na przedstawicieli OSP do zarządu oddziału miejskiego/gminnego, kto się wstrzymał, a kto przeciw.)
19. Wystąpienia zaproszonych gości.

20. Wolne wnioski.

21. Przewodniczący zebrania prosi Komisję Uchwał i Wniosków o przedstawienie projektów Uchwał i wniosków do przyjęcia przez walne zebranie, poddaje pod głosowanie przez uprawnionych do głosowania:
„Kto jest za przyjęciem przedstawionych wcześniej uchwał i wniosków, kto się wstrzymał, a kto przeciw”.
22. Przewodniczący zebrania dziękuje uczestnikom zebrania, komisjom za sprawną pracę. Przekazuje nowo wybranemu prezesowi dalsze prowadzenie zebrania 

23.  Prezes dziękuje przewodniczącemu obrad, zaproszonym gościom, wszystkim druhom strażakom i zamyka obrady walnego zebrania sprawozdawczo-wyborczego. 
Prezes może również zaprosić wszystkich na strażacki poczęstunek (o ile przewidziano).
